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1. Vorwort 
Aus den Erfahrungen des Vorstands des Fördervereins der Otfried-Preußler-Schule 
Großbeeren e.V. bei gestellten Förderanträgen haben wir versucht, immer wiederkehrende 
Schwächen von gestellten Anträgen durch dieses Muster abzufedern. 
 
Wir haben uns bemüht, den Antrag übersichtlich zu halten. Aber dennoch versucht, alle 
Informationen, die wir regelmäßig benötigen, abzufragen. 
 
Der Antrag ist in Excel erstellt. Er kann entweder am PC ausgefüllt und dann ausgedruckt 
werden, oder aber gleich ausgedruckt und dann erst handschriftlich ausgefüllt werden. 
 

2. Antrag am Rechner bearbeiten 
Beim Ausfüllen in der Datei am Rechner werden Sie unterstützt. Eingaben sind nur in den 
farbigen Feldern möglich. Und Summenfelder rechnen sich automatisch. Dies hilft Fehler zu 
vermeiden. Bitte den ausgefüllten Antrag ausdrucken und unterschreiben 
 

3. Antrag handschriftlich bearbeiten 
Bitte drucken Sie sich den Antrag zunächst aus. Alle Betragsfelder sind auszufüllen, auch die 
nicht unterlegten Summenfelder. Bitte den ausgefüllten Antrag ausdrucken und 
unterschreiben 

4. Abgabefristen 
Bitte geben Sie den Antrag ca. 8 Wochen vor dem Termin ab, zu dem das Geld benötigt wird. 
Der Förderverein hat alle 4 Wochen seine Vorstandssitzungen und wird in diesem Rahmen 
über den Antrag befinden. Dazu kommen die normalen - bis zu drei - Bank Tage für eine 
Überweisung und ggf. Rücksprachebedarf. 
 

5. Antragsgründe 
Die Gründe für einen Antrag zur Unterstützung beim Förderverein der Otfried-Preußler-
Schule Großbeeren e.V. sind vielfältig, z.B. Zuschüsse zu Busfahrten, Klassenreisen, 
Ausflügen. Aber auch Zuschüsse zu Projekten, wie zum Beispiel zur Projektwoche 
Menschenrecht. Oder für die Unterstützung finanziell schwacher Familien. 
 

6. Hilfestellung 
Sollten Sie mit dem Ausfüllen des Antrags nicht zu Recht kommen, so stehen Ihnen gerne die 
Vorstandsmitglieder (siehe unter Kontakte) mit Rat zur Seite. 


